不予受理的：
1.未满20周岁
2.安全工作年限不满2年
3.学历初中以下（含初中）
4.无工程类技术职称的（注册建造师除外）。
5.申报项目负责人没有注册建造师证或小型建造师证。
6.申报项目负责人年龄将满65的不予受理，申报安全员年龄将满60的不予受理。
7.申报企业负责人年龄超60岁的不予受理。
8.首页姓名不是申请本人签字的不予受理。
9.申请表有涂改的不予受理。
所需资料：
1.三类人员安全生产考核申请表（两份）
2.附件：身份证复印件两张 分别附到两份申请表后面，其中报项目经理的人员除身份证以外，还需要 注册 建造师复印件两张  或者 网上注册信息打印出来，同样分别附到两份申请表后面。（申请表跟附件装订到一起） 
3.汇总表要电子档
4.照片五张（一寸），两张贴到申请表上，其余三张贴到白纸上（不要用双面胶），写上企业名称，姓名都写在照片下方。照片背面也要写上名字 （汇总表电子档和贴到白纸上的三张照片，上课前必须先交过来）
5.职称证原件（交资料的时候带过来 对照后带走）
   
 
 填写说明 （下面所提到职称、学历等栏均为必填，不能为空，比如：没有职称的 按照毕业时间、年龄、工作年限推算 在技术员/助工/工程师/副高/高工 挑一个写上 不能空着 其他以此类推）
一、 申请表（首页：姓名本人签字 单位要加盖红章  表格其他内容为打印）
  表格中填写需要说明的：
 “职称”一栏填写（技术员/助工/工程师/副高/高工）
  “毕业院校”不能为空 必须填写
 “学历”  必须为高中以上文凭。 
  “ 执业资格 ”一栏只有报项目负责人的人员填写，写明是几级建造师，其他人员不用填。
   “ 累计从事安全生产管理工作年限 ”最少为两年，不满两年的不能报名。
   “接受安全教育、培训及考核情况”一栏填写（？？年？月份参加三门峡市住房和城乡建设局组织的“三类人员”安全生产培训班并考试合格）。 时间按照上课时间填写，比如是13年3月学习上课的，时间就写13年3月
    “工作简历”中职务一栏，如果人员类别报的是企业负责人，最后填写的工作经历职务一栏要填企业法人/经理/副经理/董事长，报项目负责人的最后的职务写项目经理，报安全员的填写安全员/安全科长。
     “企业审核意见”单位负责人要签字 、盖章、 填写日期。
 
二、汇总表的填写说明：
  填写内容参照申请表中的填写， 其中汇总表中 职务一栏，报项目主要负责人的人员这栏填写几级注册建造师，其余人员按照申请表最后职务一栏填写。已取得建造师资格证还未注册的，在汇总表最后备注一栏填写正在注册中，有注册信息以后再报申请表。有A兼B的，汇总表备注一栏填“A兼B”
人员类别一栏要写全称 ：企业主要负责人 项目负责人  专职安全生产管理人员 
  汇总表人员顺序按照：企业主要负责人-项目主要负责人-安全生产管理人员 
  申请表按照汇总表的人员顺序排列好，分成两套，用两个档案袋装好，写上公司名称。
 
